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Tarkeimmat linkit < Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik ks

« Jotpan valtionavustuksen vakioehdot 1.3.2024 alkaen |
Jatkuvan oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskus

« Kaikki valtionavustushaut yhdessa paikassa —
Haeavustuksia.fi

e Usein kysyttya valtionavustuksista | Jatkuvan
oppimisen ja tyollisyyden palvelukeskus

 Ohjeet valtionavustuksen hakijoille ja kayttajille ennen
1.3.2024 avatut haut | Jatkuvan oppimisen ja

tyollisyyden palvelukeskus
Y @
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https://www.jotpa.fi/fi/rahoitus/valtionavustukset/jotpan-valtionavustuksen-vakioehdot
https://www.jotpa.fi/fi/rahoitus/valtionavustukset/jotpan-valtionavustuksen-vakioehdot
https://www.haeavustuksia.fi/fi/
https://www.haeavustuksia.fi/fi/
https://www.jotpa.fi/fi/rahoitus/valtionavustukset/usein-kysyttya-valtionavustuksista
https://www.jotpa.fi/fi/rahoitus/valtionavustukset/usein-kysyttya-valtionavustuksista
https://www.jotpa.fi/fi/rahoitus/valtionavustukset/ohjeet-valtionavustuksen-hakijoille-ja-kayttajille
https://www.jotpa.fi/fi/rahoitus/valtionavustukset/ohjeet-valtionavustuksen-hakijoille-ja-kayttajille
https://www.jotpa.fi/fi/rahoitus/valtionavustukset/ohjeet-valtionavustuksen-hakijoille-ja-kayttajille

Jotpan asiointijarjestelma

Opiskelijoiden taustatiedot & palaute



Jotpan asiointijarjestelma < Jotpa

Jatkuvan oppimisen ja
tyollisyyden palvelukeskus

 Valtionavustetuissa koulutuksissa kaksi toiminnallisuutta:

« Opiskelijoiden taustatiedot, koulutusraportointi
(koulutuksen alkaessa)

« Opiskelijapalaute (koulutuksen paattyessa tai opiskelijan
poistuessa koulutuksen piirista muusta syysta)

https://asiointi.jotpa.fi/

Lisaksi asiointijarjestelmassa on ohjeet muun muassa opiskelijatarinoiden seka tybnantajatarinoiden
toimittamiselle.

5


https://asiointi.jotpa.fi/

Opiskelijoiden taustatiedot, 1 Jotpa
koulutusraportointi R

* Avustuksen yhteyshenkilo asetetaan koulutuksen
paakayttajaksi asiointijarjestelmaan
» Ohjeviesti lahtee paakayttajalle avustuspaatosten jalkeen

» Ohjeviestissa linkki asiointijarjestelmaan
» Ohjeviestissa ohjeet taustatietojen ja palautteen keraamiseen

 Paakayttaja vol asettaa jarjestelmaan kaksi varakayttajaa

« Jos paakayttaja tulee vaihtaa, viesti avustuksen
vastuuvalmistelijalle
» Jotpa lahettaa ohjeviestin uudelle paakayttajalle
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Opiskelijoiden taustatiedot, 1 Jotpa
koulutusraportointi R

 Opiskelijoiden taustatiedot kerataan opiskelijoilta aina
koulutuksen alkaessa/opiskelijaksi ottamisen
yhteydessa

 Taustatiedot voidaan kerata joko
1. Toimittamalla opiskelijalle suora linkki joka loytyy Jotpan
aslointijarjestelmasta
2. Kootusti kouluttajan toimesta suoraan jarjestelmaan




Taustatietojen toimittaminen, > Jotpa
opiskelijan linkki e

Koulutusraportointi

Testikoulutus 7.12.2023

M"uma knulmksen ﬂEtDIa Yhtemnulﬁiden tieunt
Vaihda koulutusta

Rahoitustyyppi hankinta

Organisaatio Testiorganisaatio

Ensisijainen yhteyshenkilo Antti Kanes (antti kanes@jotpa.fi)

Koulutuksen markkinointinimi Ei markiinointinimes | # I

Opintosuorituksen tunniste Ei seurantatunnistetta = # I

Opiskelijoille jaettava linkki https://asiointi jotpa fiffilkoulutusraportointi/-edid/60930A-A9B4D2-C08830-296C06 | i |

Oheismateriaalit Lataa opiskelijan saatekirje



Taustatietojen vienti kasin $Y Jotpa

Tyokalut - Koulutusraportointi

Koulutusraportointi

-
Takaisin |

Testikoulutus 7.12.2023

P
O Ohjeet I
soswea[i | s |

Laheta
g Sukunimi | Etunimet | Henkilotunnus | Sukupuoli | Postinumero | didinkieli | Korkein sucritetiu tutkinto | Tyonantajan kokoluckka | Tyoskentelysektori | Tyollisyysstatus | Tyosuhde
1

Selitteet

Automaattisesti taydennetty (osittainen vastine laytyi)
Virheellinen tieto (vaarassa muodossa tai vastinetta ei loytynyt)

Pakollinen tieto puuttuu



Yhteyshenkilon lisays < Jotpa

Jatkuvan oppimisen ja
tyollisyyden palvelukeskus

Yhteyshenkil6t

e
Takaisin I

Lataa kayttdohjeet

Testikoulutus 7.12.2023

Lisaa uusi yhteyshenkild Laheta ohjeviesti
Ensisijainen yhteyshenkild Antii Kanes Tallenna I

Antti Kanes [ 1] Mikko Mahdnen (1]
antti kanes@jotpa. fi mikko.mahonen@jotpa.fi
Muokkaa J Poista J Muokkaa J Poista J
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Opiskelijapalaute < Jotpa

tkuvan oppimisen j
tyollisyyden palvelukeskus

 Opiskelijapalaute kerataan opiskelijoilta aina
koulutuksen paattyessa tal kun opiskelija poistuu

muusta syysta koulutuksen piirista (esimerkiksi
keskeyttad/eroaa)

Toteutetaan jakamalla opiskelijoille valmis linkKki
(asiointijarjestelmassa)
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Opinto-oikeudet ja suoritteet
KOSKI-tietovaranto & VIRTA-opintotietopalvelu



Opinto-oikeudet ja suoritteet < Jotpa

Jatkuvan oppimisen ja
tyollisyyden palvelukeskus

« KOSKI-tietovaranto
«  Ammatillisen koulutuksen jarjestajat
 Vapaan sivistystyon yllapitajat

« VIRTA-opintotietopalvelu

. Ammattikorkeakoulut
 Yliopistot

HUOMIO! Kirjataan, koska valtionavustuksilla rahoitetaan laissa saanneltya
koulutusta (Jotpa-laki ja koulutuskohtainen lainsaadantod)

Erityisen tarkeaa olla huolellinen, koska kirjauksilla on vaikutusta avustuksen
kaytdon seurantaan, mahdollisiin palautuksiin seka kouluttajan muuhun
rahoitukseen.

13



Ammatillisen koulutuksen
jarjestajat

> Jotpa
Jatkuvan oppimisen ja
tyollisyyden palvelukeskus

 Opinto-oikeudet synnytetaan aina koulutuksen
alkaessa tai opiskelljavalinnan yhteydessa

« Avustuksen toteutumisen seuranta seka toisen
eran mMmaksatus perustuu syntyneisiin opinto-

oikeuksliin
 Seuranta perustuu paalukuun

 Opinto-oikeus koulutuksen aikana paaasiassa aina
vahintaan yhteen tutkinnon osaan
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Ammatillisen koulutuksen {2 Jotpa
jarjestajat e,

 Opinto-oikeudet synnytetaan aina koulutuksen
alkaessa tal opiskelijavalinnan yhteydessa

« HUOMIQO! Kirjataan myos tutkinnon osaa pienemmat osat ja
llitetaan ePerusteiden mukaisesti tutkinnon osaan.

« 2.4 Tutkinnon osaa pienemmista kokonaisuuksista
koostuva suoritus - Opetushallituksen palvelukokonaisuus -
Eduuni-wiki

 EiI merkita esimerkiksi muuksi ammatilliseksi koulutukseksi

15


https://wiki.eduuni.fi/spaces/OPHPALV/pages/190613045/2.4.+Tutkinnon+osaa+pienemmist%C3%A4+kokonaisuuksista+koostuva+suoritus
https://wiki.eduuni.fi/spaces/OPHPALV/pages/190613045/2.4.+Tutkinnon+osaa+pienemmist%C3%A4+kokonaisuuksista+koostuva+suoritus

Vapaan sivistystyon ylldpitajat =~ < Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik ks

 Opinto-oikeudet synnytetaan aina koulutuksen
alkaessa tai opiskelijavalinnan yhteydessa

 Lainsaadanndn mukainen velvoite aina, kun kyse Jotpan
rahoittamasta koulutuksesta

e Avustuksen toteutumisen seuranta seka toisen eran
Mmaksatus perustuu syntyneisiin opinto-oikeuksiin

* Lisaksi vuosien 2022-2025 aikana alkaneet Jotpan
rahoittamat koulutukset tulee vieda Koskeen takautuvasti
(lainsaadanto), jos el viela tehty

* Vapaan sivistystyon KOSKI-ohjeet
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https://wiki.eduuni.fi/spaces/OPHPALV/pages/320646308/Jatkuvan+oppimisen+ja+ty%C3%B6llisyyden+palvelukeskuksen+JOTPA+rahoitusta+saavien+koulutuksen+j%C3%A4rjest%C3%A4jien+ohjeet#Jatkuvanoppimisenjaty%C3%B6llisyydenpalvelukeskuksen(JOTPA)rahoitustasaavienkoulutuksenj%C3%A4rjest%C3%A4jienohjeet-Vapaansivistysty%C3%B6noppilaitostenyll%C3%A4pit%C3%A4j%C3%A4t

KOSKI-tietovaranto < Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik ks

« Jotpan rahoituksissa kaytetaan kahta koodia

 Molempia koodeja kaytettava
« Jotpan valtionavustuksen rahoituslahdekoodi on 14 tai 15 (
tieto paatoksessa)

« Paatoksen diaarinumero, joka valitaan koodistolistasta
(Muotoa XX/XXXX/202X tai va-jotpa-202X-X-X)

* Suoritteet normaaliin tapaan
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VIRTA-opintotietopalvelu < Jotpa

Jatkuvan oppimisen ja
tyollisyyden palvelukeskus

« Opinto-oikeudet omiin opiskelijahallintojarjestelmiin opiskelijaksi ottamisen
yvhteydessa (Peppi tai Sisu, joista tieto siirtyy Virtaan)
 Yliopistot ja ammattikorkeat

« Avustuksen toteutumisen seuranta seka toisen eran maksatus perustuu
syntyneisiin opinto-oikeuksiin

« Jotpan valtionavustuksen rahoituslahdekoodi on 6 tai 8 ( tieto paatdksessa)

« Paatoksen diaarinumero, joka valitaan koodistolistasta (muotoa
XX/XXXX/202X tai va-jotpa-202X-X-X) riippuen ohjelmistoversiosta

« Jotpa-koodit ja selitteet - VIRTA-otp tyoskentelyalue - Eduuni-wiki

18


https://wiki.eduuni.fi/spaces/CSCVIRTAOTP/pages/326928894/Jotpa-koodit+ja+selitteet

Avustuksen kayton raportointi ja

Vali- ja loppuselvitykset, muutoshakemukset ja



Avustuksen kayton raportointi _
ja hallinta < Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

Valiselvitykset

Loppuselvitykset

Avustuksen palautus/takaisinperinta
Muutoshakemukset

Toimitetaan ja kasitellaan riippuen siita, missa
jarjestelmassa avustus on toteutettu
o 2022-2024 syksy: Opetushallituksen valtionavustusjarjestelma

« 2024 syksy ->: Valtiokonttorin haeavustuksia.fi
Y @
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Vali- ja loppuselvitykset < Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik ks

« Jos avustusta on haettu Opetushallituksen
jarjestelmassa ja paatosdiaari muotoa XX/XXXX/202X

 Tolmitus suoraan jarjestelmaan avustuksen
vastuuyhteyshenkilon saaman sahkopostilinkin kautta
 Lahetetaan noin 3-6 kuukautta ennen viimeista
palautuspaivaa

 Loppuselvitykset palautetaan viimeistaan 2 kuukautta
avustuskauden paattymispaivan jalkeen

« Huomio! Jos hankkeelle on myonnetty jatkoaikaa,

loppuselvitys 2kk jatkoajan paattymisen jalkeen.
Y @
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Vali- ja loppuselvitykset < Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

« Jos avustusta on haettu Valtiokonttorin
haeavustuksia.fi-jarjestelmassa ja paatdsdiaari
Mmuotoa va-jotpa-202X-X-X

 Toimitus Webropolilla erillisen linkin kautta

« Lahetetaan noin 3-6 kuukautta ennen viimeista
palautuspaivaa

 Loppuselvitykset palautetaan viimeistaan 2 kuukautta
avustuskauden paattymispaivan jalkeen

« Valtiokonttorin jarjestelman
raportointitoiminnallisuudet otetaan kayttoon 2026
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Vali- ja loppuselvitykset < Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

* Oleellisimmat osiot opiskelijamaarat (tulee vastata
rekisterimerkintoja), toteutunut avustuksen kaytto ja
avustuksen kayton osuudet

 Opiskelijamaaria verrataan tarkastuksen yhteydessa
rekisterimerkintoihin (KOSKI ja VIRTA) seka osallistujien
taustatietolomakkeisiin

« Aloittaneet opiskelijat, keskeyttaneet, valmistuneet

 Loppuselvityksessa tehdaan asiatarkastuksen lisaksi
taloustarkastus

 Hanke paattyy, kun taloustarkastus on valmistunut, Kirjanpito
tarkistettu ja avustuksen kayttajalle kuitattu
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Avustuksen palautus/takalsmperlnb Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

* Avustusta tulee palauttaa muun muassa silloin kun sita

Saastyy

Ei voida kayttaa avustuspaatdoksessa maaritellyn
kayttotarkoituksen mukaisesti

On kaytetty muuhun kuin avustuksen maariteltyyn
kayttotarkoitukseen

Opiskelijamaaria ei tavoiteta tai muutoshakemusta uuteen
kayttotarkoitukseen ei hyvaksyta

24



Avustuksen palautus tai ) Jotpa
takaisinperinta

tyIIyyd pI Ik k

« Palautuksesta tulee maksaa korko

« Korkolaskuri ja palautusohjeet:
Opetushallitus_paivitetty korkolaskuri 9.7.2025_0.xIsx

« HUOMIO! Palautus tulee tehda viipymatta

« Koron osuus on sita plenempl, mita alkaisemmassa
vaiheessa palautus tehdaan
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.oph.fi%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fdocuments%2FOpetushallitus_p%25C3%25A4ivitetty_korkolaskuri_9.7.2025_0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK

Muutoshakemukset < Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

« Opetushallituksen valtionavustusjarjestelmassa
suoraan jarjestelmaan erillisella lomakkeella
* Linkki loytyy avustuspaatossahkopostista

« Haeavustuksia.fi-jarjestelmassa pdf-muotoisena
llitteena avustuksen vastuuvalmistelijalle sahkopostitse

* Yhteyshenkilon voi kuitenkin muuttaa suoraan
jarjestelmaan itse
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Muutoshakemukset {2 Jotpa
(haeavustuksia.fi) e

 Avustuksen nimi (samassa muodossa kuin paatoksessa)
« Avustetun hankkeen nimi ja diaarinumero (samassa muodossa kuin paatoksessa)
« Organisaation virallinen nimi (YTJ) ja y-tunnus

«  Muutoshakemuksen kirjauksen paivamaara (allekirjoituspaivamaara) seka
muutoshakemuksen lahetyspaivamaara

« Haetut muutokset johonkin tai kaikkiin seuraavista:
. Hankesuunnitelmaan
. Kayttosuunnitelmaan/budjettiin (menoluokkakohtaiset muutokset)
. Avustuksen kayttdaikaan

. Perustelut muutokselle

« Avustuksen yhteyshenkilon allekirjoitus (sahkdinen tai pdf-allekirjoitus)
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Ulkolnen tiedotus, uuden syntyva
materiaalinen levittaminen ja
kayttoolkeudet

Opintopolku ja aoce fi



Opintopolku

< Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

* Valtionavustuksen saajan tulee julkaista tiedot
rahoitettavasta koulutuksesta Opintopolku.fi-
palvelussa avustuspaatoksen mukaisesti

« Koulutustarj

ontatieto]

en kayttoohjeet - Opintopolun

palvelukokonaisuus - Eduuni-wiki
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https://wiki.eduuni.fi/spaces/ophpolku/pages/176856579/Koulutustarjontatietojen+k%C3%A4ytt%C3%B6ohjeet
https://wiki.eduuni.fi/spaces/ophpolku/pages/176856579/Koulutustarjontatietojen+k%C3%A4ytt%C3%B6ohjeet

Avointen oppimateriaalien kirjasto ja
avustuksella tuotetun materiaalin

<> Jotpa
kayttooikeudet e D

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

« Jotpan avustaman palvelun puitteissa syntyvalle
aineistolle tulee myontaa Creative Commons BY -

tyyppisen (alkuperainen tekija nimettava) tal vastaava
kayttooikeus.

* Avustuksen saajan tulee asettaa aineisto yleisesti
saataville Avointen oppimateriaalien kirjastoon (aoe.fi).

 Tarkemmat ohjeet Jotpan valtionavustusten
vakioehdoista kohdasta 4.5 Tulosten hyodyntaminen
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https://aoe.fi/#/etusivu

Muuta tarkeaa ja kysymykset



Muuta tirkeidia huomioitavaa @JOtPa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

« Skaalauttamiskysely tulossa

 Pitakaa huolta, etta avustuksella seka Jotpan
aslointijarjestelmassa aina oikea yhteyshenkilo
(avustuksen kayttajan vastuulla)

« Hankkeen valmistuneen taloustarkastuksen jalkeen
avustuksen kayttajalle kuittaus

o Loppuselvityksen yhteydessa voidaan tehda
selvityspyyntdja
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28.10.2025 tilaisuudessa esi
kysymykset



< Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik ks

Kysymys:. Ongelmana on, etta moni osallistuja ei vastaa
taustatieto- tai palautelinkkeihin. Poistetaanko osallistuja

koulutuksesta jos han el halua vastata?

Vastaus: Osallistujaa el poisteta koulutuksesta, vaikkel
han vastaisikaan. Taustatiedon keraaminen on hyva
kytkea "ensimmmaiseksi tehtavaksi” koulutuksessa tai
tayttaa ohjatusti. Palautetta annetaan huomattavasti
vahemman kuin taustatietoja — ihmisia el vol pakottaa
antamaan palautetta, vaikka olisikin tarkeaa paasta
kasiksi tietoon esimerkiksi keskeytysten syista.
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< Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik ks

Kysymys: Voiko konsortiohankkeessa konsortiopartneri
olla asiointijarjestelman varakayttaja?

Vastaus: Kylla voi.

Kysymys: Miten lasketaan kohderyhmaa koskeva ohje
"osallistujista enintaan 30 % voi olla samasta yrityksesta"?
Jos opiskelijatavoite ylitetaan ja osallistujia on enemman
kuin paatoksen mukainen tavoite?

Vastaus: |Lasketaan kokonaismaarasta.
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< Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

Kysymys: Mista [oydan kirjauksissa kaytettavan
lahdekoodin?

Vastaus: Noin puolivalista paatosta. Opetushallituksen
valtionavustusjarjestelmassa olevista hankkeista otsikon
"avustuksen kayttotarkoitus” alta.

Valtiokonttorin jarjestelmassa olevista hankkeista otsikon
"muut avustuksen kayttoa koskevat erityiset ehdot” alta.

Muista kayttaa myos hankkeen diaarinumeroa (Ioytyy
paatosten alusta).
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< Jotpa

Ja tk ppm

Kysymys: Kuinka kauan kestaa saada paatos oo
Mmuutoshakemukseen?

Vastaus: Keskimaarin muutama paiva.

Kysymys: Jos opiskelijatavoitteeseen ei paasta, onko jokin
tietty osuus, joka pitaa saada, ettel avustusta tarvitse
palauttaa?

Vastaus: Katso Avustuskohtainen paatds. Lahes aina 75 %
tal 80 %. Avustuksen kayton muut ehdot tulee tayttya ja
hankkeen edeta suunnitelman mukaisesti.
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2 Jotpa

Jatkuvan oppimisen ja
tyollisyyden palvelukeskus

Kysymys: Missa tilanteissa hankehakusivuilla oleva tieto vaikuttaa rahoituksen maksamiseen?
Vastaus: Avustuksen toisen eran maksamiseen vaikuttaa paaasiassa aina valiselvitys ja sen hyvaksyminen,
erityisesti paatoksessa maaritellyn tavoitellun opiskelijamaaran tavoittaminen.

Jotpan valtionavustusten vakioehdoissa todetaan nain: Jos valtionavustuspaatos ja sen liitteena olevat
vakioehdot ja valtionavustushakemus ovat keskenaan ristiriidassa, tulkintajarjestys on seuraava:

* Valtionavustuspaatos ja sen yksiloidyt erityiset ehdot,
* Valtionavustuspaatoksen liitteena olevat vakioehdot,
* Valtionavustushakemus ja sen liitteet.

Mikali naissa dokumenteissa ei oteta kantaa johonkin yksittaiseen asiaan, tulee noudattaa sita, mita
avustuksen hakutiedotteessa on asiasta mainittu. Hakutiedote ei itsessaan ole velvoittava dokumentti,
mutta ohjaa kuitenkin sita, mihin kayttétarkoitukseen valtionavustusta haetaan ja voidaan kyseessa
olevassa avustushaussa myontaa.

Avustuksen kayttotarkoitukseen on kuitenkin aina haettava muutosta, jos rahoitusta oltaisiin kayttamassa
johonkin sellaiseen mita ei ole avustuspaatoksessa, vakioehdoissa tai hankehakemuksessa mainittu.
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< Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik ks

Kysymys: Kuinka koulutusaika lasketaan:
a) siita, kun on kirjautunut opiskelijaksi val
b) siita, kun on aloittanut opintojakson suorittamisen?

Vastaus: Tama el ole tarkkaa, koska kyseessa on
avustuksen saajan arvio. Vaihtoehto b) on
todenmukaisempi Jotpan nakokulmasta.
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< Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik ks

Kysymys: Miten tulkitaan/rajataan "koulutuksiin ei tule
hyvaksya jo valmiiksi paatoimisia tutkinto-opiskelijoita™?

Vastaus: Koulutukset on suunniteltava ja toteutettava
NniiN, etta tyossa olevan on mahdollista osallistua. Eli el slis

esimerkiksi tayspaivaisille opiskelijoille omasta
oppilaitoksesta. Epaselvissa tapauksissa asian vol
varmistaa vastuuvalmistelijalta. Oleellisinta on, etta
koulutuksen jarjestaja huolehtii, ettei opiskelijalla ole
organisaatioon kahta paallekkaista opinto-oikeutta.
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< Jotpa

Jatkuvan oppimis
tyIIyyd palve Ik k

Kysymys: Milloin ilmoitatte vuoden 2026 rahoituksista?
Kuinka paljon Jotpa kayttaa valtionavustuksiin?

Vastaus: Jotpa ilmoittaa hyvissa ajoin ennen joulua. Jakoa
hankintojen ja valtionavustusten kesken el ole tehty, ja
uselin ne taydentavat toisiaan. Valtionavustushaut
painottuvat kevaalle.
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